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En esta guía encontrarás los trámites que puedes realizar 
a través de la Unidad de Administración Escolar.
Solo selecciona el trámite que deseas realizar y descarga 
la infografía que te indicará paso a paso lo que tienes 
que realizar. 
En caso de tener alguna duda sobre alguno de los 
procesos de esta guía o de algún otro, favor de enviarnos 
un correo a: u.administarcion.escolar@zaragoza.unam.mx 

¿Cómo usar esta guía?
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Si eres alumnos de nuevo ingreso, estos son los pasos 
que debes seguir para realizar tu inscripción en la FES 
Zaragoza.

Proceso de Inscripción
Primer Ingreso
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Descargar infografía

https://escolares.zaragoza.unam.mx/publicacion/2021/infografias_inscripcion_pi.pdf


Consulta los pasos que debes seguir para realizar tu 
reinscripción en la FES Zaragoza.

Proceso de Reinscripción
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Descargar infografía

https://escolares.zaragoza.unam.mx/faq/assets/files/infografias_inscripcion.pdf


Todos los alumnos de la Facultad de Estudios Superiores 
Zaragoza de la UNAM tienen derecho al servicio médico 
por parte de Instituto Mexicano del Seguro Social, así que  
puedes consultar la vigencia que cuentas para esta 
prestación.

Consulta de vigencia de IMSS

Guía para los trámites realizados en
la oficina de Servicios Escolares

FESZ
UNAM

3

Descargar infografía

https://escolares.zaragoza.unam.mx/faq/assets/files/infografia_IMSS.pdf


Si requieres una constancia de Estudios, Créditos y/o 
Promedio, solicítala en línea considerando los siguientes 
pasos.

Solicitud de Constancia de
Estudios / Créditos / Promedio
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Descargar infografía

https://escolares.zaragoza.unam.mx/faq/assets/files/infografias_constancia_creditos.pdf


El Historial Académico Oficial es un documento muy útil 
para distintos trámites que los alumnos de la FESZ-UNAM 
realizan, por lo tanto sigue las instrucciones para poder 
solicitar el tuyo.

Solicitud de Constancia de Historia Académica

Guía para los trámites realizados en
la oficina de Servicios Escolares

FESZ
UNAM

5

Descargar infografía

https://escolares.zaragoza.unam.mx/faq/assets/files/infografias_constancia_historial.pdf


El Historial Académico Oficial es un documento muy útil 
para distintos trámites que los alumnos de la FESZ-UNAM 
realizan, por lo tanto sigue las instrucciones para poder 
solicitar el tuyo.

Solicitud de Reposición de Credencial UNAM
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Descargar infografía

UNAM

https://escolares.zaragoza.unam.mx/faq/assets/files/infografias_credencial.pdf


Si en esta Pandemia COVID-19 que estamos 
atravesando y por causas de fuerza mayor requieres 
suspender temporalmente tus estudios, puedes solicitar a 
través de la Unidad de Administración Escolar que tu 
caso sea evaluado y de ser el caso, aprobado.
Sigue las siguientes instrucciones para solicitarlo.

Solicitud de Suspensión Temporal de Estudios
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Descargar infografía

https://escolares.zaragoza.unam.mx/faq/assets/files/infografias_suspension_temporal.pdf


En FES Zaragoza cuentas con la opción de solicitar un 
cambio de carrera, conoce el proceso y los requisitos que 
debes cubrir.

Solicitud de Cambio de Ca�era
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Descargar infografía

https://escolares.zaragoza.unam.mx/faq/assets/files/infografias_cambio_carrera.pdf


Si terminaste tus estudios y estás próximo a titularte 
requieres solicitar la Revisión de Estuidos para poder 
seguir con los trámites del proceso de titulación. 

Solicitud de Revisión de Estudios
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Descargar infografía

https://escolares.zaragoza.unam.mx/faq/assets/files/infografias_revisioon_estudios.pdf


Si eres alumno o egresado puedes solicitar un certificado 
de Licenciatura para los fines que lo requieras.

Solicitud de Certificado de Licenciatura
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Descargar infografía

https://escolares.zaragoza.unam.mx/faq/assets/files/infografias_certificado.pdf


Ya terminaste tu carrera, ahora es tiempo de registrar tu 
tesis y concluir con tu proceso de titulación.
Utiliza esta guía para iniciar y posteriormente concluir con 
este trámite.

Solicitud de Registro de Tesis / Titulación
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Descargar infografía

https://escolares.zaragoza.unam.mx/publicacion/2021/proceso_entrega_documentos_tesis.pdf


¿Qué onda con los
trámites escolares?

Facultad de Estudios Superiores Zaragoza,
Campus I. Av. Guelatao No. 66 Col. Ejército de Oriente, 
Campus II. Batalla 5 de Mayo s/n Esq. Fuerte de Loreto. 
Col. Ejército de Oriente.
Iztapalapa, C.P. 09230 Ciudad de México.
Campus III. Ex fábrica de San Manuel s/n,
Col. San Manuel entre Corregidora y Camino a Zautla,
San Miguel Contla, Santa Cruz Tlaxcala.

http://www.zaragoza.unam.mx


